KA ACCESO WEB DE PROVEEDORES

Sistema de proveedores

Después de varios afios de mantener nuestro sistema de proveedores para la carga de facturas,
control de comprobantes y descarga de retenciones hemos decidido en este afo darle un lavado
de cara al mismo y presentarselos con un nuevo y moderno disefio.

Las funcionalidades del sistema son las mismas, con algunas mejoras ya implementadas y otras
gue se irdn sumando de acuerdo a sus necesidades y a las facilidades que queremos brindarles
para que su trabajo con nosotros sea cada vez mas interesante, Gtil, facil, rapido y lo mas intuitivo
posible.

Ahora daremos un paseo por nuestro nuevo sistema....

Primero deberdn ingresar a nuestra pagina web: www.nca.com.ar

— 5B Home: Conlade P

3

EMPRESA SERVICIOS N%E%TN”% ! ESTADISTICAS

En el margen superior derecho de la pagina encontrarad un acceso para Proveedores/Clientes,
como se puede ver resaltado en la siguiente figura.
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2% B . Home - Contacte  Pro I Clientes | Restringido

SERVICIOS ‘ . .1 ESTADISTICAS

Al hacer click sobre dicho botdén se ingresara a la pagina de registracion del sistema.

Se habilitara la siguiente pantalla donde debera elegir la opcién “PROVEEDORES”

< & - Home - Contacto L res / Clientes | Restringido

CLIENTES | 4= PROVEEDORES | . CONTRATISTAS

# FORMULARIOS ¥ INSTRUCTIVO WEB

BIENVENIDO AL SISTEMA DE CONSULTA DE CLIENTES Y PROVEEZ-ORES

CUIT:

DEMOMINACION

CLAVE:

contrasefia

Ingresar

En esta pantalla podra descargar los formularios necesarios para darse de alta
si aun no es proveedor y el legajo impositivo de NCA .

También encontrara este instructivo en casa que necesite volver a consultarlo
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Ya en la pégina de proveedores,

BIENVENIDO!

REGISTRACION

cuIT:
DENOMINACION -
CLAVE:

Olidd su contrasefia

Ingresar

Si Ud es nuevo, solicite su contrasefia AQUI

Las posibilidades son varias:

1. Que ya sean usuarios de nuestro sistema de proveedores web con lo cual solo deberan
ingresar su numero de CUIT y la contrasefia que venian utilizando. El sistema completa
automaticamente su razén social.

2. Que ya sean usuarios y no recuerden su clave, con lo cual deberdn dirigirse al punto
“Olvidoé su contraseia” y al hacer click automaticamente se le enviard un mail, a la
direccion de correo en la cual reciben las retenciones por ejemplo, con su nueva clave. No
olvide completar su nimero de CUIT antes de elegir “olvidé su contrasefia”.

3. Que aln no sean usuarios de nuestro sistema de proveedores, con lo cual deberan ir a la
opcion que indica “si Ud. es nuevo solicite su contrasefia aqui”.
Se abrira una nueva ventana donde debera completar los siguientes datos:
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NUEVO USUARIO!

Si ud es un nuevo usuario y no posee datos de ingreso, por favor, complete el siguiente formulario:

Cuit |: *Reqguerido

Nombre | * Requerido
Tipo PROVEEDOR - *Requerido

Mail | *Requerido
Teléfono I:

Contacto [

Tal como se visualiza en la pantalla algunos datos son de caracter obligatorio, los mismos estan

“xn

marcados con un y la palabra requerido.

Al finalizar la carga de dicha informacién, hacer click en el botén “Registrarse”. Se validaran los
datos y luego nos pondremos en contacto con ud. a la brevedad para enviarles su contrasefia de
ingreso.
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1

BIENVENIDO!

REGISTRACION

CUIT:
DENOMINACION -
CLAVE:
I Olvidd su confrasefia I T —
_— 1gresa

SiUd es nuevo, solicite su contrasefia AQUI

2 I

Una vez que ingresa al sistema, se abrird una nueva pantalla con el menu principal del mismo.

Como pueden ver el menu se ubica en la parte superior de la pantalla y se encuentra dividido en
dos submendues y el botén “salir” que es desde donde se cierra la aplicacion.

| PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION ¥ || Salir |

Pagina de inicio

v Menu Proveedores:
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PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION v || Salir

alta de Comprobantes

Consulta Comprobantes

Consulta de Retenciones

Este menu cuenta con 3 opciones
Alta de comprobante que es desde donde se pueden cargar las facturas.

Primero se visualizan en una grilla todas aquellas facturas que se hayan ingresado desde nuestra

pagina web.

| PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION + H Salir |

Trabajar con comprobantes proveedor

Buscar || Agregar " Eliminar | | Modificar |

\ [ /1 [#  Sloingresados por PROVEEDOR -

Comprpbante Naomero Fecha Total IVA Generador Neto Estado
FACT.C 0001-00000010 31M0/06 214000 \Q,00 Generada Proveedor 214000 Proceso Finalizado
FACT.C 0001-000000049 30/09/06 342000 0, Generada Proveedor 342000 Proceso Finalizado

BOTONES \

ALTA FILTROS

BAJA

MODIFICACION

BUSCAR

Luego podrd agregar una nueva, eliminar una ya existente o modificar algunas de las cargadas.

Para identificar alguna factura en particular podra usar los filtros que se encuentra sobre algunas
de las columnas de la grilla como ser numero o fecha. Colocando un nimero o una fecha en
particular o ambas cosas y haciendo click en el botén buscar solo se visualizaran en la grilla
aquellas facturas que cumplan con esas condiciones. Haciendo el camino mas sencillo en el caso
que se quiera saber la condicién de una factura puntual o si se quiere eliminar o modificar alguna.

Si queremos cargar una hueva factura deberemos hacer un click en el botén “Agregar” y se nos

abrird una nueva pantalla como la que vemos a continuacion.




Nm ACCESO WEB DE PROVEEDORES

PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION ¥ || Salir |

Factura Proveedor

ALTA
Provee
Tipo Comprobante | [l ~

Mro. Comprobante 0- 0
Fecha Cbte. [
I

Fecha Senvicio
Moneda PESOS ARG. -
Nro.Orden Compra [ 0O

Comprador
Importe Total |j

Importe a lmputar 0,00

PRESIONE AQUI PARA CARGAR EL CAI

CAE

Hm

MNro. CAEICAI

Fecha CAEICAI (1
|

Qbservaciones

Confirmar Cancelar

En dicha pantalla se deben ingresar los datos correspondientes a la factura, como son: tipo de
factura, nimero de comprobante, fecha del mismo, fecha del servicio, moneda, nimero de orden
de compra, importe total, importe IVA y luego hacer click en el botdon “presione aqui para cargar el
CAl” y este se completara automaticamente. Si no tiene algun CAl ya cargado deberd ingresarlo
manualmente asi ya queda registrado.

Con el botdn “Confirmar” se guardan los datos ingresados y con el “Cancelar” regresa a la pantalla
anterior sin guardar nada.

Para eliminar una factura primero debera buscar la factura que desea eliminar, puede hacerlo
como se explicd anteriormente con el uso de los filtros de busqueda.

Cuando va la tenga identificada, se posiciona con el mouse sobre la linea en cuestidn y al hacerle
un click la misma queda “pintada”.
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| PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION ¥ || Salir ‘

Trabajar con comprobantes proveedor

Buscar Agregar || Eliminar " Modificar

| | 11 [ soloingresados por PROVEEDOR ~

Comprobante Nimero Fecha Total IVA Generador Neto Estado
FACT.A 0001-00001135 15/07M11 3606877 625987 Generada Proveedor 29308,90 F’agaﬁuwoﬂplican_
FACT A 0001-00000960 081110 5807873 1007973 Generada Proveedor 4799895 Proceso Finalizadn
FACT.A 0001-00000959 08/11/10 72600,00 60000,00 Generada Proveedor 12600,00 Proceso Finalizz SELECCIONAR
FACT.A 0001-00000958 051110 550707 95577 Generada Proveedor 4551,30 Proceso Finalizado
FACTA 0001-00000857 041110 1205160 209160 GeneradaProveedor 996000 ProcesoFinalizado
FACT.A 0001-00000956 041110 2855852 495643 Generada Proveedor 23602,09 Proceso Finalizado
0001-00000925 09/08M10 2087 25 36225 Generada Proveedor 172500 Mo Procesada
FACTA 0001-00000813 08/06M0 602580 104580 GeneradaProveedor 498000 Proceso Finalizado
FACT.A 0001-00000899 03/06M0 5647070 980070 Generada Proveedor 46670,00 Proceso Finalizado
FACTA 0001-00000828 20/07/08 2845073 493772 Generada Proveedor 23513,01 Proceso Finalizado
FACTA 0001-00000826 15/07/08 7260000 1260000 GeneradaProveedor 6000000 ProcesoFinalizado
FACT.A 0001-00000814 20/06/08 2732480 482910 Generada Proveedor 2299570 Proceso Finalizado
MND A 0001-00000812 16/06/08 2876,00 516,580 Generada Proveedor 245950 Proceso Finalizado
M A 0001-00000811 26/05/08 297600 51650 Generada Proveedor 245950 Proceso Finalizado
0001-00000810 26/05/08 1192491 206961 Generada Proveedor 985530 Mo Procesada
FACT A 0001-00000802 04/05/08 389300 693,00 Generada Proveedor 3300,00 Mo Procesada
FACT.A 0001-00000799 2210408 1372140 238140 Generada Proveedor 11340,00 Proceso Finalizado
FACT.A 0001-00000798 2210408  1960,08 34018 Generada Proveedor 1619,90 Mo Procesada
FACT A 0001-00000795 1404108  B221 27 142683 Generada Proveedor 6794 44 Proceso Finalizado
FACT.A 0001-00000780 16/03/08 1960200 340200 GeneradaProveedor 16200,00 Mo Procesada
1]

Luego haciendo click sobre “Eliminar” la factura quedara automaticamente eliminada de la grilla.

Algo similar ocurre cuando se quiere modificar una factura, primero de debera seleccionar la que
se requiere modificar (puede buscarse mediante los filtros la factura deseada mas rapidamente),
luego al hacer click en el boton “Modificar” se abrira la factura quedando editables los campos de
manera tal que le permite modificar la factura.
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| PROVEEDORES + H CONFIGURACION + H Salir |

MODIFICACION
Proveedar
Tipo Comprobante

Mro. Comprobante

Moneda

Factura Proveedor

FACTA ~

[ 1
3000711 [
20007111 (1)

PESOS ARG. hd

139767

Mro. Orden Compra 0

Compradaor
Importe Total
IVA

Importe a Imputar

CAE
MNro. CAEICAI
Fecha CAEICAI

Observaciones

857,02
148,74

70828

| PRESIONE AQUI PARA CARGAR EL CAI L]
5]
||

1510413 (1)

(" confirmar | [ Cancelar )

Una vez realizada la modificacién hacer click en Confirmar para que se guarden los cambios y click

en Cancelar para salir de la pantalla sin guardar.

Consulta de comprobantes

En esta pantalla se visualizan todos los comprobantes. Desde aqui se puede realizar el seguimiento

de los documentos, principalmente saber su estado, si ya fue pagado o no y en caso que ya esta

pago donde cobrarlo.

| PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION ¥ || Salir |

Trabajar con comprobantes proveedor

Buscar |

| 11
Comp. Namero Importe Estado Motivo Fecha Lugar de Pago Tot. Fact.
FACTU  0001-00000068 80600 Pagado ylo Aplicado Disponible en Banco a partir - 06/07/11 GALICIA DATANET 8060,00
FACTU  0001-00000067 69750 Pagado y/o Aplicado Disponible en Banco a partir  03/06/11 GALICIA DATANET 6975,00
FACTU  0001-00000068 8060,0 Aprobacién Pend. 3112199 8060,00

Al igual que en el menu anterior cuenta con dos filtros que ayudan a acelerar y precisar una

busqueda de un factura. Una vez ingresados los filtros hacer click en buscar y en la grilla solo

apareceran la o las facturas que cumplan con las condiciones ingresadas.
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Consulta Retenciones

Desde este punto se pueden consultar las Ordenes de pagos y descargarse las retenciones
correspondientes.

PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION w || Salir

Trabajar con Pagos de Proveedores

( Buscar | [ Certificados

| 0| 1
Orden Fecha de Pago Importe Moneda
133020 03man 777 o0 PESOS
132003 0507 ¥7i7.90 PESOS
130799 0206111 673087 PESOS
129910 030511 673087 PESOS
128933 0404111 673087 PESOS
128181 04031 5983,00 PESOS
127350 0210211 5883,00 PESOS
126950 17101111 595300 PESOS
125838 0anmMzno 5883,00 PESOS
124660 011110 595300 PESOS
123752 01M0nao 5883,00 PESOS
122998 02/08M10 595300 PESOS
122002 03/msnao 5883,00 PESOS
121160 01/0710 523512 PESOS
120318 02/06M10 523512 PESOS
119510 03/05M10 523512 PESOS
118890 0a/04n0 523512 PESOS
117937 030310 523512 PESOS
117231 030210 523512 PESOS
116475 04/0110 523512 PESOS

Para ello debera seleccionar la OP para la cual se desean descargar las retenciones luego hacer
click en el botdn “Certificados”. Sélo se podra seleccionar una OP a la vez.
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PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION + || Salir

Trabajar con Pagos de Proveedores

| Buscar || | Certificados |

| 0| !

Orden Fecha de Pago Importe Moneda

133020 03/08/11 777790 PESOS

132003 05/07/11 7777,90 PESOS -
130799 02/06/11 730,87 PESOS

129910 03/05/11 730,87 PESOS SELECCIONAR
128933 04/04/11 730,87 PESOS

128181 04/03/11 5083,00 PESOS

127350 02/02/11 5983,00 PESOS

126950 1710111 5083,00 PESOS

125838 09M12/10 5983,00 PESOS

124660 011110 5083,00 PESOS

123752 01M0/10 5983,00 PESOS

122098 02/09/10 5083,00 PESOS

122002 O2MNEMD RARZ 00 PFSNOS

Una vez realizado se abrird una nueva pantalla donde se listaran las retenciones de la orden de
pago seleccionada.

PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION w || Salir

Certificados de Pago

[ Volver ] ".-Certiﬁl:adn

Retencion Nro Doc
T Orden de Pago 132394
ﬁ Retencion Ganancias 29483
ﬁ Retencion [1BB 1100837
ﬁ Retencion [1BB 10035329
ﬁ Retencion [1BB 42002208
ﬁ Retencion General 50014357

Puede haber una retencidén o mas.

Para bajarlas debera hacer un click sobre la primera columna donde se encuentra un recuadro
blanco quedando este marcado con un tilde como podrdn visualizar en la siguiente imagen.
Pueden seleccionar mas de una retencién y la orden de pago a la vez.
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PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION ¥ || Salir

Certificados de Pago

"Wolver || [ Certificado |

Retencion Nro Doc
Crden de Pago 32894
E Retencion Ganancias 29483
Retencion lIBE 1100837
E Retencion IIBB 10035328
E Retencion IBB 42002209
E Retencion General 50014357

Para que las retenciones sean enviadas deberd hacer un click nuevamente en el botdn
“Certificados” y automdaticamente se enviara un e-mail por cada lineas seleccionada. En el caso del
ejemplo se le enviaran seis e-mails cada uno con archivo .pdf con la retencion o al orden de pago
detallada.

¢A qué e-mail se me enviaran las retenciones? Esto lo define el proveedor cuando se lo da de alta.
En caso que no esté definido puede ingresar a este mismo sitio, en el menu de configuracion (que
explicaremos en el préximo punto) podra modificar la direccién de recepcidn de los e-mails.

v" Menu Configuracién

En este menu hay dos opciones “Cambiar E-Mails” y “cambiar Contrasena”.

PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION ¥ || Salir

Trabajar con Mails | Cambiar Mails

Cambiar Contrasefia

En el primero Uds. podrd controlar la direcciéon a la cual le llegardn las retenciones asi como
también podra agregar una direccidon o modificar la que estd vigente por otra.
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PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION ¥ || Salir

Trabajar con Mails

Los cerificados de retenciones se enviaran a:

Para ingresar varias|direcciones separelas con | y espacio

[ Guardar Cambios

Debe completar este recuadro con la o las direcciones en las cuales desea recibir los mails con las
retenciones y luego hacer click en Guardar Cambios para que se guarde la nueva/s direccione/s.

En “cambiar contrasefia” podran actualizar su contrasefia.

PROVEEDORES ¥ || CONFIGURACION v || Salir

Cambiar Password

Clave Actual [

Clave Nueva |

Clave Mueva Reingrese |

[ Confirmar | [ Cancelar |

Para modificarla primero colocar la contrasefia actual, con la cual han ingresado, y luego ingresar
la nueva y confirmarla reingresandola.

Finalizado esto hacer click en el botén Confirmar para guardar el cambio y Cancelar para salir de la
pantalla sin guardar nada.

v' Salir
Sale del sistema, cerrando la sesion.
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Ademas de las funcionalidades del propio sistema también tiene la posibilidad de descargarse
los formularios correspondientes a un nuevo proveedor o informacién de nuestra empresa
que puede serle Util a la hora de comenzar una relacién comercial con NCA.

Para visualizar dichos formularios debera ingresar como si fuera a entrar al sistema de
proveedores web pero debera elegir la opcién "Formularios" como se puede ver en la
siguiente imagen:

F%& Home- Contsdo  Frove lientes | Restringido

PROVEEDORES | .: CONTRATISTAS

4 FORMULARIOS & I STRUCTIVO WEB

» FORMULARIOS DE PROVEEDORES

4}" Impositiva
ADF:

.L- Bancaria
PDF

- Home - Contacto - Empresa - Senvicios - Clientes - Estadisticas

Hemos finalizado nuestro recorrido por la pagina web de proveedores de NCA, esperamos
haberles sido de gran ayuda para poder utilizar las funcionalidades que brinda nuestro
sistema.

Por cualquier consulta estamos a su disposicion:

via e mail: proveedores@nca.com.ar
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